江苏省科学技术奖申报系统 - 使用手册
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· 1.         前言     [返回目录]
本应用系统是根据《江苏省科学技术奖项目推荐书》的具体内容开发的，目的是用于规范推荐书的填报过程，同时为全省的数据采集提供准确的数据来源。
本应用系统适用于江苏省范围内所有参加省级科学技术奖奖励申报的单位，同时也作为全省各业务厅局、市科技局对申报资料的汇总和上报。对于奖励申报单位本软件主要用于在推荐江苏省科学技术奖过程中，填写申报书、打印申报书、生成报送推荐数据。对于各业务厅局和市科技局本软件主要用于汇总推荐数据、填写推荐单位意见、填写推荐等级、打印项目清单等。
· 2.       系统用户    [返回目录]
2.1 江苏省科技奖申报单位
申报单位使用该系统填写申报书，并且使用本系统打印申报书的文字相关材料。生成上报盘（上报给各个市县科技厅局和行业厅局）。

2.2 各个市县科技厅局、各个行业厅局
汇总各个科技奖申报单位的申报材料和上报盘，进行初步审查，并且填写推荐单位意见。生成上报光盘（上报给省科技厅）。

2.3 省科技厅：(略)
· 3.       如何获取和安装本系统     [返回目录]
3.1 获取
本系统在互联网的以下地址www.jstd.gov.cn 提供下载。

3.2 安装
下载后得到的是名为“KJXMSB.exe”的文件，双击快捷图标安装，完成后可以在桌面和开始菜单中找到快捷图标。

4.系统环境     [返回目录]
4.1 4.1硬件配置
最低要求为PC系列586/166以上计算机、64M以上内存、800＊600显示分辨率。

推荐使用为PC系列P2/333以上计算机、64M以上内存、1024＊768显示分辨率。
（以能流畅运行Office Word软件为佳）。
4.2 软件配置
Windows98/Me中文版，WindowsNT/2000/XP中文版，Word97/2000/XP. 
5.系统界面介绍    [返回目录]
软件功能（界面）简介
5.1 主功能按钮
·          项目管理：切换界面的右侧到项目列表及管理功能按钮，在此可以进行申报项目的各种操作，如查找、新建、改名、填报…等。

·          上报项目：将所选择的项目生成上报盘文件。注意：未填写完成的项目不能上报。
·          导入项目：从上报盘上导入一个项目。注意：导入的文件应该是“上报”功能所生成的文件。
·          打印汇总表：将当前项目列表中的所有项目进行汇总（包括尚未填写完成的），并生成汇总表（Word文件），用户可以将其打印出来。
·          帮助：显示本软件的帮助文档（HTML格式，在浏览器中显示）
·          关于：显示本软件的相关信息
·          退出：退出软件
5.2 项目管理按钮（项目管理操作大多针对项目列表中的某个具体项目）
·          查找：在项目列表中按项目名称查找项目。

·          新建：新建一个空的项目（随后可以进行实际填报内容的填写）
·          改名：重命名所选择的项目。
·          删除：删除所选择的项目。
·          填报：填写项目申报书，弹出的菜单按“江苏省科学技术奖申报书”的章节次序划分成若干部分，在其中选择一项进行填写，此功能与“项目列表”的右键菜单相同。
·          浏览/打印：预览/打印当前项目。            

5.3 项目填报界面（主界面->选择项目->“填报”按钮）
6.操作流程图    [返回目录]
6.1推荐项目填报过程
 
 

6.2各个市县科技厅局、各个行业厅局汇总
 

7.      系统使用说明    [返回目录]
7.1推荐单位填报
(以推荐南京市莱斯大型电子系统工程公司南京市人民防空系统为例)
7.1.1进入系统
双击桌面上的图标，或者单击“开始->程序->江苏省科学技术奖申报系统”，进入软件信息界面，二秒钟后会自动进入系统主界面。
7.1.2填写推荐材料
点击“新建”按钮：填写项目名称
点击“确定”后，新建的项目将出现在主界面的项目列表中
选择项目，点击“填报”按钮开始填报，系统进入“填报”界面，自动显示“一、基本情况”对话框，依次填写或选择各输入项，点右下方“保存”按钮保存。
根据 “保存时”的选项，保存后弹出对话框，如选择“浏览/打印”则保存后显示填写后生成的Word文件。
注意：“二、项目简介”等部分的填写方式为直接编辑Word文档，没有对话框出现，因此，应该使用工具栏上的“保存”、“下一步”来切换到其他部分。
保存“二、项目简介”
点击“下一步”按钮，填写“三、详细内容及申报理由”
保存“三、详细内容及申报理由”
点击“下一步”按钮，填写“三、2.发现、发明及创新点 3. 保密要点”
保存“三、2.发现、发明及创新点 3. 保密要点”
点击“下一步”按钮，填写“三、4. 该项目与当前国内外同类研究、同类技术的综合比较”
保存“三、4. 该项目与当前国内外同类研究、同类技术的综合比较”
点击“下一步”按钮，填写“三、5.成果转化、应用、推广情况及预期前景”
保存“三、5.成果转化、应用、推广情况及预期前景”
点击“下一步”按钮，填写“三、6.经济、社会效益”，注意，此部分为对话框输入，操作及注意事项同“一、基本信息”部分。
保存“三、6.经济、社会效益”，填写“四、知识产权情况”。
保存“四、知识产权情况”，填写“六、主要完成人员情况”。
保存“六、主要完成人员情况”，填写“五、第一主要完成人情况”。
保存“五、第一主要完成人情况”，填写“八、主要完成单位情况”。
保存“八、主要完成单位情况”，填写“七、第一完成单位情况”。
保存“七、第一完成单位情况”。按照系统设定的填写顺序，该项目的所有部分已经填写完毕。
点击“确定”后完成对此项目的填写。单击“返回”按钮返回系统主界面。
7.1.3生成上报文件
点击“上报项目”按钮并选择“当前所选项目”，当需要批量上报多个项目时可选择“全部项目（分别打包）”，生成上报文件。
7.2 各个市县科技厅局、各个行业厅局：
1. 1.         进入系统(操作同上)，单击“导入项目”按钮，将各申报单位的申报材料导入系统

2. 2.         对各单位上报材料进行整理、汇总；
3. 3.         生成上报光盘：点击“上报项目”按钮，使用全部项目（整体打包，如图23）功能，并选择推荐单位，将生成的压缩文件拷贝至光盘即可。
8.注意事项    [返回目录]
1. 1.         新建项目的项目名称或改名，输入的文字含有特殊字符时请使用全角，否则可能不能成功。（详见错误提示信息，如下图）
[image: image1.jpg]TRARHRA?
B EHARAHRETH » BEHRA
A TIFHE)

| GEABRIT)

i el S
CEBES)

*ERES)

7 (ERES)

" EETES)

< ERiT. AFE)

| L)
(TabBIER)
(ELASHEFR) =

COME,COME, .., CONSCRAEIT fENINE 4 » FHHRANE)

LPTLPT, . (PTSCR M TR TR 5 » AAIK A

=





图 8.1 错误提示
 

2. 2.         在使用本系统之前如果已有旧word文档打开，在程序和Word窗口之间进行切换时，可能程序会出现Word文档不能操作的现象，此时请点击菜单的“激活文档”按钮即可。如下图：
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图 8.2

 

3. 3.         用户请不要试图手工直接修改Word文件和其他附属文件，这样可能会导致汇总系统无法识别所输入的数据。
4. 4.         建议使用800*600或1024*768分辨率，而且显示字体（桌面右键->属性->设置->高级->常规->字体大小）选择小字体，否则部分按钮将无法显示。
5. 5.         如果主要完成人或主要完成单位的信息进行了修改，则第一完成人和主要完成单位的信息会重新生成。
6. 6.         若操作系统内有多台打印机，请在windows下“控制面板\打印机”中，用鼠标右键点击已安装的打印机，根据需要，设置其中一台为默认打印机。
7. 7.         由于需要对各页内容进行正确性检查和提高可靠性，因此系统只提供单页打印功能，用户打印项目推荐书时，应从主界面->选择项目->“浏览/打印”->打印。根据推荐书填报的要求，本系统除“详细科学技术内容”允许3页之外，其他页面均只允许1页，并且在页面浏览（或打印）时不能进行编辑，以确保文档内容与填报数据相一致。
8. 8.         本软件的一个独特功能为项目名称中，特殊字符的上、下标输入功能（如co2）。但需要注意的是，如下图提示，输入上、下标时要关闭输入法，否则可能会不能正常使用。
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图 8.3

点“填报”按钮
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1、详细科学技术内容
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2、发现发明及创新点
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4、与当前国内外同类研究技术的综合比较
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5、成果转化应用推广情况及预期前景
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6、经济社会效益
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知识产权情况
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主要完成人员情况
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第一完成单位情况
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生成上报文件
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选择一个项目
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送交各市县科技厅局、各个行业厅局
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系统主界面
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新建一个项目
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进入填报界面
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回填报界面
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系统主界面
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拷贝到软盘
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生成上报光盘
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